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Manual: Stämpla din arbetstid 
Håll din tagg emot den svarta dosan, det ska pipa till två gånger för att 
stämplingen ska gå igenom. Du kan även stämpla med ditt användarnamn och 
lösenord manuellt om taggen inte skulle fungera. Du gör på samma sätt både 
vid in och utstämpling. 

OBS! Stämpling MÅSTE ske vid varje arbetspass både vid start och slut!  

 

Korrigera stämplingar 
Har du stämplingar som är ofullständiga eller felaktiga behöver du korrigera 
detta manuellt. Logga in med dina uppgifter i medvind med användarnamn 
och lösenord och följ sedan anvisningarna nedan.  

1. Börja med att välja rätt månad. 
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2. Du behöver också se till att du valt rätt arbetsplats/enhet för den 
dagen stämplingen ska korrigeras. Dubbelklicka sedan på dagen du vill 
korrigera. 

 

3. Välj stämplingar och sedan ”lägg till” enligt pilarna nedan. 
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4. Skriv tid för in- och utstämpling samt en kommentar om varför du ej 
stämplat med din tagg. Tryck sedan på OK samt SPARA. 
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